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Capitulo I

Disposicoes gerais

Clausula 1.2
Objeto
1 - O presente Caderno de Encargos tem por objeto a aquisicao de papel de impressao para os Servigos
da Presidéncia e Unidades Orgéanicas do Instituto Politécnico de Lisboa (IPL), cujas especificacbes

constam no presente caderno de encargos.

Clausula 2.2
Contrato

1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissbes do Caderno de Encargos identificados pelos

concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo érgao

competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia
¢é determinada pela ordem pela qual ai sao indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.° do Cadigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.9 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo
O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de 1 (um) ano, podendo ser sucessivamente renovado por

mais dois periodos de 1 (um) ano, até ao maximo de 3 (trés) anos.

Capitulo II

Obrigacgdes contratuais

Seccgao I
Obrigacoes do Fornecedor de Bens
Subseccdo I

Disposicoes gerais
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Clausula 4.2
Obrigacoes principais do fornecedor de bens
1 — Sem prejuizo de outras obrigacOes previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou
nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o fornecedor de bens as seguintes
obrigacOes principais:
a) Fornecimento de papel de impressao;
2 — Atitulo acessorio, a entidade adjudicataria fica ainda obrigada, designadamente, a recorrer a todos
0s meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados ao fornecimento dos
bens, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa

execugao das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Local da entrega dos bens:
1 - Apds a adjudicacao o material descrito devera ser entregue nas unidades orgéanicas do Instituto
Politécnico de Lisboa, conforme as Requisicdes Oficiais, nas moradas respetivas, segundo a nossa
indicagao:
¢ Servicos da Presidéncia (SP), sito na Estrada de Benfica, n.% 529, 1549-020 Lisboa; Tel. 217
101 200;
o Escola Superior de Tecnologias da Saude de Lisboa (ESTEsL), sita na Av.2 D. Jodo II,
Lote 4.69.01, 1990-096 Lisboa; Tel. 218 980 400;
o Escola Superior de Teatro e Cinema (ESTC), sita na Av.2 Marqués de Pombal, 22B, 2700-
571 Amadora;
¢ Instituto Superior de Contabilidade e Administracao de Lisboa (ISCAL), sito na Av.2
Miguel Bombarda, n.°20, 1069-035 Lisboa; Tel. 217 984 500;
¢ Escola Superior de Educacao de Lisboa (ESELX), sita no Campus de Benfica do IPL, 1500-
651 Lisboa; Tel. 217 115 500;
o Escola Superior de Musica de Lisboa (ESML), sita no Campus de Benfica do IPL, 1500-651
Lisboa; Tel. 213 224 944;
¢ Escola Superior de Comunicacgao Social (ESCS), sita no Campus de Benfica do IPL, 1500-
014 Lisboa, Tel. 217 119 000;
¢ Escola Superior de Danca (ESD) sita no Campus do ISEL- Rua Conselheiro Emidio Navarro,
1, 1959-007 Lisboa, Tel. 213 244 770/4.

Clausula 6.2
Prazo de fornecimento dos bens
1- A entidade adjudicataria obriga-se a entrega dos bens, com todos os elementos referidos no Anexo

I do presente Caderno de Encargos.
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2- A entidade adjudicataria dispde de dez (10) dias Uteis para as entregas das quantidades solicitadas

apods a recegdo da requisicdo oficial do Instituto Politécnico de Lisboa e suas Unidades Organicas.

Clausula 7.2
Conformidade e garantia técnica

1- A entidade adjudicataria fica sujeita, com as devidas adaptagGes e no que se refere aos elementos
entregues a entidade adjudicante em execucdo do contrato, as exigéncias legais, obrigagbes e prazos
respetivos aplicaveis no Caderno de Encargos, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos e demais
legislacao aplicavel.

2- A entidade adjudicante dispOe de dez (10) dias Uteis para verificar a conformidade dos bens, dando-
se, findo o respetivo prazo, a aceitacao definitiva dos bens.

3- A entidade adjudicataria obriga-se a substituicdo de qualquer bem que ndo esteja em condicdes para

ser utilizado para o fim a que se destina.

Subsecgao II

Dever de sigilo

Clausula 8.2
Objeto do dever de sigilo

1 — A entidade adjudicataria deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa ao IPL, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo
com a execugao do contrato.

2 — A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e
exclusivamente a execucao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentacdo que fossem comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor dos bens ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou

outras entidades administrativas competentes.

Clausula 9.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 10 anos a contar do cumprimento ou
cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigao subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protecao de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio

ou da confianga devidos as pessoas coletivas.
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Seccgao II

Obrigacgoes do Instituto Politécnico de Lisboa

Cldusula 10.2
Preco contratual

1 — Pelo fornecimento dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Instituto Politécnico de Lisboa deve pagar
ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se
este for legalmente devido.

2 — O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, [incluindo as despesas de
alojamento, alimentacdo e deslocacao de meios humanos, despesas de aquisicao, transporte,
armazenamento e manutengao de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas].

Clausula 11.2

Preco Base
Para efeitos do disposto no artigo 47.° do Cddigo dos Contratos Publicos, o preco base é fixado,
considerando o prazo inicial de vigéncia e as suas eventuais renovacoes, em € 40.413,55 (quarenta
mil quatrocentos e treze euros e cinquenta e cinco céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em
vigor.
O prego base por lote:

e LOTE 1- Papel impressao: € 37.113,55 (trinta e sete mil cento e treze euros e cinquenta
e cinco céntimos);

e LOTE 2- Papel impressao especial: € 3.300,00 (trés mil e trezentos euros).

Clausula 12.2
Gestor do contrato

Sao designados, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 290.2-A do CCP, como gestores do contrato
para cada local onde se irdo efetuar as entregas:

e Antonio de Almeida - Servicos da Presidéncia do IPL (SP)

e Soénia Fonseca Ramos - Escola Superior de Tecnologia de Salde de Lisboa (ESTEsL)

e Rui Girdo - Escola Superior de Teatro e Cinema (ESTC)

e Pedro Neto - Instituto Superior de Contabilidade de Lisboa (ISCAL)

e Maria Antdnia Flores - Escola Superior de Educacdo de Lisboa (ESELx)

e José Cedoura - Escola Superior de MUsica de Lisboa (ESML)

e Paula Besteiro - Escola Superior de Comunicacado de Lisboa (ESCS)

e Joaquina Correia - Escola Superior de Danga de Lisboa (ESD)

Concurso Publico n.° 42/2020/1PL
Caderno de Encargos Pagina 5




POLITECNICO
DE LISBOA

Cldusula 13.2

Condicoes de pagamento
1 — A(s) quantia(s) devidas pelo Instituto Politécnico de Lisboa, nos termos da clausula anterior,
deve(m) ser paga(s) no prazo de trinta (30) dias apds a recegao pelo Instituto Politécnico de Lisboa das
respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apos o vencimento da obrigacao respetiva.
2 — Para os efeitos do nimero anterior, a obrigagao considera-se vencida com a confirmagao da entrega
dos bens pelo fornecedor ao abrigo do contrato e pela aceitacdo definitiva dos mesmos pelo Instituto
Politécnico de Lisboa.
3 — Em caso de discordancia por parte do Instituto Politécnico de Lisboa, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar a entidade adjudicatéria, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando a entidade adjudicataria obrigada a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a
emissao de nova fatura corrigida.
4 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sao pagas através de

transferéncia bancaria.

Clausula 14.2
Modificacdes objetivas do contrato
Poderdo existir modificagdes objetivas do contrato, no decorrer do mesmo, respeitando-se para o

efeito o disposto nos artigos 311.9 a 315.°2 do CCP.

Capitulo III

Penalidades contratuais e resolucdo

Cldusula 15.2
Penalidades contratuais
1 — Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Instituto Politécnico de Lisboa pode
exigir a entidade adjudicataria o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcao
da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
a) Devera ser aplicada uma sangdo de 3% por dia, em funcdo dos dias de atraso, sobre o valor
dos bens entregues;
b) Pela auséncia de conformidade dos bens, devera ser aplicada uma sancao 20% sobre o valor
dos bens entregues.
2 — Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Instituto Politécnico de

Lisboa pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de 20% do valor total do contrato.
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3 — Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sao deduzidas as importancias pagas pelo
adjudicatario ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente aos bens cujo atraso na respetiva conclusao
tenha determinado a resolugao do contrato.

4 — Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Instituto Politécnico de Lisboa tem em conta,
nomeadamente, a duragao da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatario e
as consequéncias do incumprimento.

5 — O Instituto Politécnico de Lisboa pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

6 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Instituto Politécnico de

Lisboa exija uma indemnizacado pelo dano excedente.

Clausula 16.2
Forca maior
1 — N3o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a nao
realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias
a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato
e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 — Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagGes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacbes governamentais ou
administrativas injuntivas.
3 — Nao constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor dos
bens, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;
c) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor dos bens de deveres ou dnus que
sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor dos bens de normas
legais;
e) Incéndios ou inundacdes com origem nas instalacdes do fornecedor dos bens cuja causa,
propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de

normas de seguranca;
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f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do fornecedor dos bens ndo devidas a
sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5 — A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga

maior.

Cldusula 17.2
Resolucdo por parte do contraente publico

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o Instituto Politécnico de Lisboa
pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obriga¢des que lhe incumbem.
2 — A entidade adquirente pode exercer o direito a resolugdao do contrato designadamente, nas
seguintes situagoes:

a) Incumprimento das condigdes do contrato de fornecedor dos bens;
A resolugdo do contrato ndo prejudica o direito a indemnizacao que caiba a entidade adquirente nos

termos gerais de direito.

Cldusula 18.2
Resolucao por parte do fornecedor dos bens

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servicos pode
resolver o contrato quando:

a) Qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de sessenta (60) dias ou o

montante em divida exceda 50% do preco contratual, excluindo juros.
2 — O direito de resolucgdo € exercido por via judicial.
3 — Nos casos previstos na alinea @) do n.° 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante
declaracgdo enviada ao Instituto Politécnico de Lisboa que produz efeitos trinta (30) dias apds a rececdo
dessa declaracdo, salvo se este Ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos
juros de mora a que houver lugar.
4 — A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores nao determina a repeticdo das
prestacOes ja realizadas pelo fornecedor dos bens, cessando, porém, todas as obrigacGes deste ao
abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cddigo dos Contratos

Publicos.

Concurso Publico n.° 42/2020/1PL
Caderno de Encargos Pagina 8




POLITECNICO
DE LISBOA

Capitulo IV

Resolucdo de litigios

Clausula 19.2
Foro competente
Para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

administrativo de circulo de Lisboa, com expressa rentncia a qualquer outro.

Capitulo V

Disposigoes finais

Clausula 20.2
Subcontratacao e cessdo da posicao contratual
A subcontratacdo pelo adjudicatario e a cessao da posicdo contratual por qualquer das partes depende

da autorizacdo da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 21.2
Comunicacoes e notificacoes
1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 — Qualquer alteracdo das informagGes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 22.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 23.2
Legislacao aplicavel

O contrato é regulado pela legislagao portuguesa.
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ESPECIFICAGCOES TECNICAS
Concurso Publico N.° 42/2020/IPL- Aquisicdo de Papel de Impressdo

I — Local e fornecimento dos bens:

O fornecimento dos varios tipos de papel tera lugar nos locais indicados na clausula 5.2 do presente
Caderno

de Encargos.

A entidade adjudicante disponibilizara na notificacdo de adjudicacdao uma listagem detalhada sobre os

locais de entrega com as quantidades exatas a fornecer.

II — Especificacoes do Fornecimento de bens:

De acordo com quadro constante no anexo I do presente Caderno de Encargos. Em todos os artigos
devem ser consideradas as caracteristicas referidas. As marcas eventualmente existentes sdo a titulo
indicativo, podem ser propostos bens que correspondam ao efetivamente solicitado ou bens
equivalentes.

O fornecimento deverd ocorrer nos seguintes moldes, tendo em consideracdo o espaco de

armazenamento existente em cada Escola e Instituto sendo gerido por cada gestor de contrato

correspondente:

> Entregas trimestrais para:
o Servicos da Presidéncia (SP), sito na Estrada de Benfica, n.% 529, 1549-020
Lisboa;
o Escola Superior de Comunicacao Social (ESCS), sita no Campus de Benfica do
IPL, 1500-014 Lisboa,

> Entregas semestrais para:
o Escola Superior de Tecnologias da Saude de Lisboa (ESTEsL), sita na Av.2 D.
Jodo II, Lote 4.69.01, 1990-096 Lisboa;
o Escola Superior de Teatro e Cinema (ESTC), sita na Av.2 Marqués de Pombal,
22B, 2700-571 Amadora;
o Instituto Superior de Contabilidade e Administracao de Lisboa (ISCAL), sito
na Av.@ Miguel Bombarda, n.220, 1069-035 Lisboa;
o Escola Superior de Dancga (ESD) sita no Campus do ISEL- Rua Conselheiro Emidio
Navarro, 1, 1959-007 Lisboa;

> Entrega anual para:
o Escola Superior de Educacgao de Lisboa (ESELX), sita no Campus de Benfica do
IPL, 1500-651 Lisboa;
o Escola Superior de Musica de Lisboa (ESML), sita no Campus de Benfica do IPL,

1500-651 Lisboa.
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ANEXO I — Especificacao dos bens

. . uantidade . . .
Tipologia de Produto . ~ o . Q Quantidade | Quantidade | Quantidade
Item Especificacoes Técnicas Unidade Total do Total 2020 | Total 2021 | Total 2022
Contrato
1.1 | Papel para fotocopia e Formato A4, 80 gr. Resma (500 fls) | 14420 3940 5240 5240
impressdo
1.2 | Papel parafotocopiae | i a4 80 gr. Cores Suaves - Resma (500 fls) 30 10 10 10
impressdo
1.3 Papel para fotgcopla € | Formato A4, 80 gr. Cores Suaves - Resma (500 fls) 30 10 10 10
impressao
1.4 Papel para fOtQCOD'a € Formato A4, 80 gr. Cores Suaves - AZUL Resma (500 fls) 30 10 10 10
impressdo
1.5 Papel para fotgcopla e Formato A4, 80 gr. Cores Suaves - Resma (500 fis) 30 10 10 10
impressao
1.6 Papel para fotgcopla € | Formato A4, 80 gr. Cores Fortes - LARANJA | Resma (500 fls) 30 10 10 10
impressao
1.7 Papel para fotgcopla e Formato _A4, 80 gr. Cores Eortes Sortidas Resma (200 fls) 30 10 10 10
impressao (tipo Adagio ou equivalente)
1.g | Papel para fotocopia e Formato A4, 100 gr. Resma (500 fis) 150 50 50 50
impressao
1.9 | Papel para fotocopia e Formato A4, 120 gr. Resma (250 fls) 45 15 15 15
impressao
1.10 | Papel para fotocopia e Formato A4, 160 gr. Resma (250 fls) 15 5 5 5
impressao
1.11 | Papel para fotocopia e Formato A4, 80 gr. Reciclado Resma (500 fls) 45 15 15 15
impressao
1.12 | Papel para fotocopia e Formato A3, 80 gr. Resma (500 fls) 510 170 170 170
impressao
1.13 | Papel para fotocopia e Formato A3, 120 gr. Resma (250 fls) 105 35 35 35
impressao
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LOTE 2- Papel impressao especial

. - Quantidade . . .
. . Especificacoes . Quantidade Quantidade Quantidade
Ttem | Tipologia de Produto Técnicas Unidade Total do Total - 2020 | Total - 2021 | Total- 2022
Contrato
Papel para fotocopia e Resma 45 15 15 15
2.1 impressao Formato A3, 180 gr. (250 fls)
Papel para fotocdpia e Resma 15 5 5 5
2.2 impressao Formato A3, 220 gr. (250 fls)
Papel para fotocdpia e Resma
2.3 impressao Formato A4, 180 gr. (250 fls) 45 15 15 15
Papel para fotocopia e Resma
2.4 impressao Formato A4, 220 gr. (250 fls) 30 10 10 10
Formato A4, 220 gr. -
Papel para fot(N)copla e | Branco antigo (tipo Resma 45 15 15 15
impressao Conqueror ou (250 fls)
2.5 equivalente)

Concurso Publico n.° 42/2020/IPL
Caderno de Encargos Pagina 12




